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VODITELJ/ICA SKLADIŠNO-PRODAJNOG POSLOVANJA 

Radno mjesto

Broj: 2518858 

Mjesto rada: RUGVICA, ZAGREBAČKA ŽUPANIJA 

Broj traženih radnika: 1 

Vrsta zaposlenja: Na određeno; novootvoreni poslovi 

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme 

Način rada: Smjena - prijepodne 

Smještaj: Nema smještaja 

Naknada za prijevoz: U cijelosti 

Natječaj vrijedi od: 11.6.2024 

Natječaj vrijedi do: 25.6.2024 


Posloprimac

Potrebna zvanja: 
· opća gimnazija
· ekonomija
· ekonomist

Razina obrazovanja: 
· Srednja škola 4 godine
· Viša ili prvostupanjska

Informatička znanja: 
Potrebno napredno poznavanje informatike 
· excel
· word
· internet
· ostalo

Vozački ispit: Kategorija B 

Radno iskustvo: 1 godinu 

Ostale informacije: 
Vođenje poslova e-prodaje knjiga; osmišljavanje prodajnih aktivnosti u maloprodaji i veleprodaji; predlaganje novog dotiska; kontrola ispravnosti knjiga pri ulazu i izlazu knjiga iz skladišta; razvrstavanje knjiga, pravilno uskladištenje, čuvanje i izdavanje knjiga; pomoć pri utovaru i istovaru knjiga u skladište; vođenje skladišnih kartica i međuskladišne evidencije; priprema i izdavanje izlaznih računa i pratećih otpremnica; kompjutorsko vođenje sveukupne evidencije, izdavanje knjiga po narudžbenicama – zaključnicama uz kontrolu i isporuku istih; rješavanje i isporuka knjiga po reklamaciji; priprema knjiga za otkup; organizacija dostave knjiga i pošte te preuzimanje i dostava pošte adresirane na MH; vođenje brige o skladišno-materijalnom poslovanju skladišta; ostali poslovi po nalogu neposrednog rukovoditelja i Predsjedništva Matice hrvatske.

Komunikacijske i prodajne vještine te osnovna informatička pismenost,

Molimo priložiti dokumentaciju: zamolba, životopis, preslik diplome/svjedodžbe, preslik rodnog lista, preslik domovnice, uvjerenje o nekažnjavanju (ne starije od 6 mjeseci) 


Poslodavac

Poslodavac: MATICA HRVATSKA 

Kontakt: 
· pismena zamolba: posao@matica.hr 

	ZA REALIZACIJU OVE PRIJAVE ZADUŽEN JE SAVJETNIK: 

	MIRELA LOGOŽAR 

	ZAGREB, 12.6.2024 



