Poštovani,
Naručitelj Vas ovim putem poziva da dostavite ponudu za uslugu pisanja sadržaja kartica novinarskog teksta prema troškovniku projekta „Uključiva kultura – potpora socijalnoj inkluziji kroz kulturu putem Vijenca“, sukladno Pravilniku o provedbi jednostavne nabave Matice hrvatske. Riječ je o dvogodišnjem projektu u sklopu poziva „Mediji zajednice – potpora socijalnom uključivanju putem medija” koji su proveli Ministarstvo kulture i Nacionalna zaklada za razvoj civilnog društva. U sklopu projekta planiramo prilog Inkluzija od dodatnih 8 stranica Vijenca u kojem će o kulturi socijalno ranjivih skupina pisati 20 vanjskih novinara (stručnjaka) koji će ujedno imati obvezu sudjelovanja u edukativnim radionicama organiziranim u sklopu navedenog projekta.
Predmet  nabave je usluga stručnjaka za pisanje sadržaja kartica novinarskog teksta prema Pozivu Naručitelja, sukladno dokumentaciji u prilogu
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Matica hrvatska
Matice hrvatske 2, Strossmayerov trg 4, 10000 Zagreb
Matični broj: 3206505
OIB: 79893058381
Internetska adresa: matica.hr
Adresa e-pošte: inkluzija.vijenac@matica.hr
Naručitelj je obveznik poreza na dobit.
P O Z I V
na dostavu ponuda za nabavu usluga pisanja sadržaja kartica teksta 
Predmet: usluga stručnjaka za pisanje sadržaja kartica novinarskog teksta
Procijenjena vrijednost nabave:198.800,00 kn (iznos predstavlja ukupnu vrijednost  za svih 20 ponuditelja – autora)
1. OPĆI PODACI
1.1. Naziv javnog naručitelja
Matica hrvatska (u daljnjem tekstu Naručitelj)
Odgovorna osoba naručitelja: glavni tajnik Matice hrvatske, Zorislav Lukić
OIB: 79893058381
Internetska adresa: www.matica.hr
Adresa e-pošte: inkluzija.vijenac@matica.hr
Naručitelj je obveznik poreza na dobit.
1.2. Kontakt s naručiteljem
Adresa e-pošte: inkluzija.vijenac@matica.hr
Na temelju članka 59. stavka 1. ZJN 2016 komunikacija i svaka druga razmjena informacija između naručitelja i gospodarskih subjekata obavlja se elektroničnim sredstvima komunikacije. Komunikacija se iznimno, sukladno odredbi članka 60. i članka 63. ZJN 2016, može odvijati putem ovlaštenog pružatelja poštanskih usluga ili druge odgovarajuće kurirske službe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem s elektroničkim sredstvima, odnosno usmenim putem.
Iznimno, naručitelj i gospodarski subjekti mogu komunicirati usmenim putem ako se ta komunikacija ne odnosi na ključne elemente postupka javne nabave, pod uvjetom da je njezin sadržaj u zadovoljavajućoj mjeri dokumentiran. Ključni elementi postupka javne nabave uključuju dokumentaciju o nabavi i ponude. Usmena komunikacija s gospodarskim subjektima koja bi mogla znatno utjecati na sadržaj i ocjenu ponuda mora biti u zadovoljavajućoj mjeri i na prikladan način dokumentirana, primjerice sastavljanjem pisanih bilješki ili zapisnika, audio snimci ili sažetaka glavnih elemenata komunikacije i slično.
1.3. Evidencijski broj nabave: 
MH-01
1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu članka 76. stavak 2. ZJN 2016 ili navod da takvi subjekti ne postoje 
Nema gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa sukladno članku 76. stavak 2. ZJN 2016. U pripremi ovog postupka javne nabave nisu sudjelovali mogući ponuditelji.
1.5. Vrsta postupka javne nabave
Jednostavna javna nabava
1.7. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a
198.800,00 kn (iznos predstavlja ukupnu vrijednost za svih 20 ponuditelja – autora teksta)
1.8. Vrsta ugovora o javnoj nabavi (roba, radovi ili usluge)
Sklapa se ugovor o nabavi usluga – društvene i druge posebne usluge.
1.9. Provođenje elektroničke javne dražbe
Neće se provoditi.
1.10. Provođenje dinamičkog sustava javne nabave
Neće se uspostaviti.
1.11. Prethodno savjetovanje
Sukladno članku 198. ZJN 2016 naručitelj nije dužan provesti prethodno savjetovanje sa zainteresiranim gospodarskim subjektima.
2. PODACI O PREDMETU NABAVE
2.1. Opis predmeta nabave
Predmet nabave su usluge pisanja sadržaja teksta novinarskih kartica što je sastavni dio troškovnika projekta odobrenog od strane Ministarstva kulture i Nacionalne zaklade za razvoj civilnog društva, pod nazivom „Uključiva kultura – potpora socijalnoj inkluziji kroz kulturu putem Vijenca“.
Ukupno će biti odabrano 20 stručnjaka (novinara) od kojih će svaki morati napisati minimalno jedan novinarski tekst veličine pet kartica. Ukupan broj tekstova koje će isporučiti pojedini novinar odredit će urednik u dogovoru s glavnim urednikom Vijenca na temelju vlastite narudžbe ili prijedloga novinara. Ukupno je za sve tekstove predviđeno 994 kartica teksta koji čine ukupnu procijenjenu vrijednost nabave. Novinari se obvezuju pohađati edukativne radionice u sklopu provedbe prethodno navedenog projekta. Trošak uključuje usluge 20 vanjskih stručnjaka (fizičkih osoba). 
U Troškovniku Naručitelja navest će se pojedinosti kartice teksta. Ponuditelj nudi cijenu za jednu (1) karticu teksta. 
2.2. Opis i oznaka grupa, dijelova predmeta javne nabave
Predmet nabave nije podijeljen na grupe te nije dozvoljeno nuđenje po grupama. Gospodarski je subjekt obvezan ponuditi predmet nabave u cijelosti odnosno ponuda mora obuhvatiti sve stavke Troškovnika.
Obrazloženje: Naručitelj ovaj predmet nabave na temelju objektivnih kriterija za podjelu predmeta nabave na grupe iz članka 204. stavka 2. ZJN 2016 (primjerice: vrsta, svojstva, namjena, mjesto ili vrijeme ispunjenja) nije u mogućnosti podijeliti na grupe jer isti za naručitelja predstavlja jednu tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
2.3. CPV
92310000-7 Usluge umjetničkog i literarnog stvaralaštva i usluge prikazivanja
2.4. Količina predmeta nabave i troškovnik
2.4.1. Količina predmeta nabave
Vrsta i količina predmeta nabave u cijelosti je iskazana u Troškovniku koji čine sastavni dio Dokumentacije.
2.4.2. Troškovnik i ponudbeni list
Gospodarski subjekt je obvezan popuniti nestandardizirani Troškovnik, a koji je u .xlsx formatu, zajedno s Dokumentacijom o nabavi, objavljen neograničeno i u cijelosti na internetskoj stranici Matice hrvatske: 
(https://www.matica.hr/kontakt/Javna%20nabava/) 
Ponuda se daje za jednu (1)  karticu teksta.
Jedna novinarska kartica teksta podrazumijeva 1800 znakova s bjelinama.
Upute za popunjavanje Troškovnika: 
- samo prazna polja s bijelom pozadinom obavezno se popunjavaju traženim podacima 
- gospodarski subjekti u Troškovnik obvezno unose jedinične cijene u neto iznosu koje se izražavaju u HRK (Hrvatske kune), a koje pomnožene s okvirnom količinom stavke daju ukupnu cijenu za svaku od stavki Troškovnika
- jedinične cijene svake stavke Troškovnika smiju biti iskazane s najviše 2 (dvije) decimale 
- zbroj svih ukupnih cijena stavki Troškovnika čini cijenu ponude 
- gospodarski subjekti ne trebaju, dakle nisu obvezni, popunjeni i u ponudi priloženi Troškovnik ovjeravati i/ili potpisivati na bilo koji način i od bilo koga.
-Ukoliko gospodarski subjekt ne ispuni Troškovnik u skladu sa zahtjevima iz ove Dokumentacije o nabavi ili promijeni tekst ili količine navedene u Troškovniku, smatrat će se da je takav troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbijena.
2.4.3. Kriterij za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ako se upućuje na marku, izvor, patent itd. 
Ne primjenjuje se. 
2.5. MJESTO PRUŽANJA USLUGE 
Matica hrvatska, Matice hrvatske 2, Strossmayerov trg 4, 10000 Zagreb
2.6. POČETAK I ZAVRŠETAK PRUŽANJA USLUGE 
Ugovor se sklapa na dvije godine, koliko će trajati i pružanje usluga koje su predmet ovog postupka nabave. 
Rok početka pružanja usluge je od dana sklapanja ugovora, odnosno nakon stjecanja svih zakonskih pretpostavki za sklapanje ugovora.
2.7. Ostali uvjeti izvršenja usluge
Temeljem Ugovora biti će napisan najmanje jedan novinarski prilog od minimalno pet kartica novinarskog teksta iz tema koje su opisane u predmetu nabave. Ugovorna strana obvezuje se na pohađanje edukativnih radionica koje će se održati 12 puta. Ukoliko je polaznik edukacije spriječen doći, dužan je dostaviti pisanu izjavu o opravdanom razlogu izostanka.
3. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Gospodarski subjekt u ovom postupku javne nabave mora dokazati: 
- sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 
- tehničku i stručnu sposobnost.
3.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Gospodarski subjekt je u obvezi dokazati sposobnost za obavljanje novinarske djelatnosti:
a) potvrda o završenom preddiplomskom ili diplomskom sveučilišnom ili stručnom studiju novinarstva ili
b) izjava poslodavca iz koje je vidljivo da osoba obavlja ili je obavljala poslove novinara za nakladnika medija ili
c) potvrda/elektronički zapis HZMO-a o radno pravnom statusu iz kojeg je vidljivo da osoba obavlja samostalnu profesionalnu djelatnost ili
d) preslika ugovora o radu iz koje je vidljivo da osoba obavlja ili je obavljala poslove novinara za nakladnika medija.
3.2. Stručna i tehnička sposobnost
Gospodarski subjekt je u obvezi dostaviti dokaz o objavljenim člancima i kopije objavljenih članaka te vlastoručno potpisan životopis.
4. PODACI O PONUDI
Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da će isporučiti robu, pružiti usluge ili izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi. 
Pri izradi ponude gospodarski se subjekt mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije o nabavi te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije o nabavi.
Ponudu sačinjavaju:
1. Troškovnik
2. Ponudbeni list
3. Dokaz o kvalificiranosti za obavljanje novinarske djelatnosti
4. Dokaz o objavljenim člancima
5. Vlastoručno potpisan životopis
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu.
4.2. Način dostave ponude
Zbog preporučenih mjera predostrožnosti vezanih za COVID-19 upućujemo da Vaše ponude dostavljate isključivo putem elektroničke pošte na adresu: inkluzija.vijenac@matica.hr
4.3. Jezik na kojem se izrađuje ponuda 
Naručitelj je cjelokupnu Dokumentaciju o nabavi izradio na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Gospodarski subjekti se obvezuju svoje ponude, zajedno s pripadajućom dokumentacijom, izraditi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
4.4.Način određivanja cijene ponude 
Gospodarski subjekt dostavlja ponudu s cijenom u kunama. 
Jedinična cijena i cijena ponude nepromjenjiva je za cijelo vrijeme trajanja ugovora. 
U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti potrebni za pružanje usluga sukladno Dokumentaciji o nabavi. 
Gospodarski subjekt dužan je ponuditi, tj. upisati cijenu zaokruženu na dva decimalna mjesta. 
Ponuđena cijena za predmet nabave je nepromjenjiva do kraja važenja projekta i iskazuje se bez PDV-a. Svi doprinosi će se obračunati sukladno važećim propisima. Bruto iznos odredit će se sukladno doprinosima i drugim promjenjivim parametrima (prirez i dr.) specifičnim za pojedinog prijavitelja. 
Kada cijena ponude bez PDV-a izražena u Troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez PDV-a izraženoj u Uvezu ponude, vrijedi cijena ponude bez PDV-a izražena u Troškovniku. Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada se na Ponudbenom listu na mjestu predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis PDV-a ostavlja se prazno. 
4.5. Kriterij za odabir ponude
Kriterij za odabir ponude sukladno članku 284. stavak 5. ZJN 2016 je ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ekonomski najpovoljnija ponuda se sastoji od omjera:
50 % - cijena (financijski kriterij)
30 % - relevantnost članaka (nefinancijski kriterij)
20 % - kvalifikacija i iskustvo osoblja (nefinancijski kriterij)
U izračunu konačne ocjene ponude omjer između bodova dodijeljenih za nefinancijski kriterij i bodova dodijeljenih za financijski kriterij iznosit će 50:50 (50% za nefinancijski kriterij i 50% za financijski kriterij).
U skladu s kriterijima i načinom bodovanja, utvrdit će se ukupan broj bodova svake ponude te će se izvršiti rangiranje gospodarskih subjekata.
Ugovor će se sklopiti s 20 najbolje rangiranih gospodarskih subjekata čije ponude ostvare najveći broj bodova. 
Ukupan broj bodova za nefinancijski i financijski dio ponude:
	Kriteriji
	Maksimalni broj bodova 

	Relevantnost članaka
	30

	Kvalifikacija osoblja
	20

	Cijena
	50

	Ukupno
	100


Financijski kriterij:
Cijena
Maksimalan broj bodova koji gospodarski subjekt može dobiti prema ovom kriteriju je 50 bodova. 
Gospodarski subjekt čija je ponuđena cijena najniža dobit će maksimalan broj bodova. 
Bodovna vrijednost prema ovom kriteriju izračunava se prema sljedećoj formuli:
P = NC/CP * 50
P = broj bodova ocjenjivane ponude (zaokružena na cijeli broj)
NC = najniža cijena
CP =cijena ocjenjivane ponude
Nefinancijski kriteriji:
1. Relevantnost članaka
Za potrebe utvrđivanja broja bodova po ovom kriteriju, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
· Novinarske članke po svom izboru, na hrvatskom jeziku, objavljene u tiskanom ili elektroničkom  izdanju
· Raspon bodova: 15 bodova za članak objavljen u novinskom ili elektroničkom izdanju specijaliziranom za područje kulture i umjetnosti, 10 bodova za članak na temu iz područja kulture i umjetnosti ili ranjivih skupina u tiskanom ili elektroničkom izdanju nespecijaliziranom za kulturu i umjetnost i 5 bodova za ostale objavljene članke
2. Kvaliteta  i iskustvo osoblja
Za potrebe utvrđivanja broja bodova po ovom kriteriju, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
· Vlastoručno potpisane životopise s jasnim navodima njihovoga profesionalnog iskustva na poslovima koji su predmet nabave, s popisom tiskanih izdanja u kojima su objavljivali autorske novinarske članke i naslovima objavljenih članka 
· Raspon bodova: 10 bodova za objavljenih 6 i više članka iz područja kulture ili ranjivih skupina; 7 bodova za 5 do 2 objavljena članaka na teme iz područja kulture ili ranjivih skupina, za 1 objavljeni članak na temu iz područja kulture ili ranjivih skupina 3 boda
4.6. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je najmanje 120 (stodvadeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
Na zahtjev naručitelja, gospodarski subjekt može produžiti rok valjanosti svoje ponude. 
Ako tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude, Naručitelj je obvezan prije donošenja odluke o odabiru zatražiti produženje roka valjanosti ponude od gospodarskog subjekta koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu u primjerenom roku, ne kraćem od pet (5) dana.
5. OSTALE ODREDBE
5.1. Obvezni razlozi za odbijanje ponude
Naručitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i provjere uvjeta, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva te na temelju kriterija za odabir ponude odabire ponudu gospodarskog subjekta koji je podnio najpovoljniju ponudu. Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja: 
· nije sukladna dokumentaciji o nabavi, ili 
· je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili 
· postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili 
· nije rezultat tržišnog natjecanja, ili 
· je naručitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili 
· ponuda gospodarskog subjekta koji nije prihvatio ispravak računske pogreške. 
Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja: 
· nije relevantna za ugovor o jer bez značajnih izmjena ne može zadovoljiti potrebe i zahtjeve naručitelja propisane dokumentacijom o nabavi 
Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda koja: 
· ponuda čija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novčana sredstva naručitelja za nabavu ili 
· ponuda gospodarskog subjekta koja ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta. Naručitelj, sukladno članku 295. stavak 3. ZJN 2016, može odbiti ponudu gospodarskog subjekta.
5.2. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda
Ponude treba dostaviti najkasnije do 20. listopada 2020. godine do 8:00 sati.
Sukladno članku 282. ZJN 2016. otvaranje ponuda neće biti javno.
5.3. Rok donošenja odluke o odabiru ili poništenju 
Naručitelj će donijeti odluku o odabiru ili poništenju postupka javne nabave u roku od 8 (osam) dana od dana isteka roka za dostavu ponude.
5.4. Uvjeti plaćanja
Plaćanje će se vršiti u danima sukladno izvještaju po izvršenoj narudžbi, temeljem ugovora i mjesečnih obračunskih lista.
Plaćanje se obavlja na žiro račun ugovaratelja.
5.5. Uvjeti za izvršenje ugovora
Ugovorne strane izvršavaju Ugovor u skladu s uvjetima određenim u ovoj Dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o pružanju usluge primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.
5.6. Prava i obveze ugovaratelja 
Ugovaratelj se sukladno odredbama ugovora prema naručitelju obvezuje: 
- obavljati ugovorenu uslugu savjesno, stručno i u skladu s propisima i normativima Republike Hrvatske 
- izvršavati povjerene usluge u roku kojeg će zatražiti naručitelj 
- osigurati stručni kadar čije iskustvo i profil treba odgovarati opsegu, dinamici i ostalim specifičnostima za realizaciju usluge (za pravne osobe)
- štititi interese naručitelja i izvršavati sve njegove naloge pažnjom dobrog gospodarstvenika 
- pisanim putem (mailom, poštom, faksom) zatražiti sve potrebne informacije za potrebe izvršenja predmetne usluge 
5.7. Obveze naručitelja 
Naručitelj se u okviru ugovora prema ugovaratelju obvezuje: 
- pravovremeno od ugovaratelja zatražiti izvršenje ugovorenih usluga te ugovaratelju davati sva potrebna objašnjenja s ciljem što kvalitetnijeg obavljanja usluge 
- pravovremeno ugovaratelju dostaviti tražene informacije pisanim putem (mailom, poštom, faksom) ili obavijestiti ukoliko postoji zapreka za dostavu te navesti u kojem roku će potrebne informacije biti dostavljene. 
- obavljati plaćanje usluge sukladno odredbama ugovora.
6. OSTALE ODREDBE 
Sve nesporazume i sporove nastale iz ugovornog odnosa ugovorne će strane nastojati riješiti sporazumno. Ukoliko to ne bude moguće za njihovo konačno rješavanje nadležan je stvarno nadležni sud u Zagrebu. 
6.1. Prilozi dokumentaciji 
Prilog I. Troškovnik
Prilog II. Ponudbeni list
6.2. ZAVRŠNE ODREDBE 
Za sve što nije regulirano Dokumentacijom o nabavi primjenjuju se odredbe ZJN 2016 i ostalih propisa kojima se reguliraju postupci javnih nabava u RH.
